
Mehr als Sie erwarten
Professionelle 
Seminare für 
Unternehmen5 Bereiche

Wir bilden nicht nur 
Fach- und Führungskräfte 
weiter, sondern unterstüt-
zen Auszubildende bei 
den Herausforderungen 
ihres Berufsalltags.

Somit wird auch die Wett-
bewerbssituation Ihres 
Unternehmens verbessert 
und seine Innovations-
kraft erhöht.

Soziale 
Kompetenzen

•	Kommunikations-
training

•	Konfliktlösungs-
strategien

•	Teamentwicklung

•	Sozialkompetenz

•	Coaching

•	Arbeitsorganisation

•	Zeitmanagement

•	Präsentations-
techniken

•	Assessment	/	
Auswahlverfahren

Sprachen

•	Business	English
(mit	Zertifikaten	der	LCCI)

•	Telephonetrainings,	
Schriftverkehr, 
Konversation

•	Kurse	in	vielen	Welt-
sprachen;	z.B.	Spanisch,	
Russisch, Französisch

•	Deutsch	als	
Zweitsprache

Gesundheit

•	Bewegung	und	Fitness

•		Stressbewältigung	
und	Entspannung

•		Gesunde	Ernährung

•		Rückenschule

•		Atem-	und	
Bewegungstechniken

•		Augenschule

•		Arbeitsplatz-
ergonomie

Kaufmännische 
Grundlagen

•		Finanzbuchhaltung

•		Lohn	und	Gehalt

•		Betriebliches	
Rechnungswesen

•		Kosten-	und	
Leistungsrechnung

•		Zahlungs-	und	
Schriftverkehr

•		Büromanagement

•		Tastschreiben

EDV

•	MS-Office-
Programme 

    - Word

	 -	Excel	

 - Access 

   - PowerPoint 

	 -	Outlook

•	Schulungen	für
Administratoren



vhs vor Ort – 
Immer in Ihrer Nähe

Ihr Partner:

Zweckverband
Volkshochschule
Hameln-Pyrmont
Sedanstr. 11 
31785 Hameln

Telefon:	 05151	9482-0
Telefax:	 05151	9482-31

Email:	 info@vhs-hameln-pyrmont.de
Internet:	www.vhs-hameln-pyrmont.de

Das bieten wir:

•	Ihren	Anforderungen	gemäß	realisieren	wir	unternehmensnahe	 
Fort-	und	Weiterbildung	für	Ihre	Mitarbeiterinnen	und	Mitarbeiter

•	Wir	sind	vor	Ort	–	in	Ihrer	Nähe

•	Wir	bieten	persönliche	Beratung	und	Ansprechpartner

•	Wir	arbeiten	in	einem	regionalen	Netzwerk	mit	der	Wirtschaft	zusammen

•	Unsere	Dozenten	verfügen	über	hohe	Fach-	und	Methodenkompetenz

•	Wir	kommen	zu	Ihnen	–	oder	Sie	sind	Gast	in	unseren	Schulungsräumen	 
mit	moderner	Technik

Investieren Sie in die Zukunft! 
Vorteile	für	Unternehmen	und	ihre	Mitarbeiter

•	Maximale	Flexibilität	hinsichtlich	Zeitpunkt	und	Ort	einer	Fortbildung

•	Fokussierung	auf	firmen-	oder	projektspezifische	 
Fragestellungen und Besonderheiten

•	Fortbildungsinhalte	auf	Vorkenntnisse	und	Aufgaben	der	 
Mitarbeiter	abgestimmt

•	Fair	kalkulierte	Preise

•	Sie	entscheiden	über	Auswahl	und	Zahl	der	Teilnehmer


